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%  PHONG QUAN TRI TAISAN  Thanh phd Hé Chi Minh, ngay 27 thing 02 nam 2017

QUY PINH TRACH NHIEM VA PHAN CONG NHIEM VU
(D6i voi Can b va nhan vién Phong QTTS)

Can ctt vao Quyét dinh s6 1734/QD-DPHNH, ngay 24/11/2014 ctia Hiéu truéng
Trudng Pai hoc Ngan hang Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh chuc
ning, nhiém vu va quyén han cta Phong Quan tri tai san Truong Dai hoc Ngin hang
Thanh phé H6 Chi Minh;

Can ctr vao chirc ning, nhiém vu va quyén han dugc giao,

Truong Phong Quan tri tai san truong Pai hoc Ngan hang Tp. HCM quy dinh trach
nhiém va phén cong nhiém vu dbi v6i toan thé can bg, nhan vién thudc Phong Quan tri
Tai san nhu sau:

- Chiu trach nhiém vé tat ca cac hoat dong ciia Phong.
NGUYEN TRUNG TRi - Truc tl?p quan ly céc cong viéc:

o Cham coéng

o Xay dung co ban va stra chita 16n

o Mua sam va quan ly tai san

HO va TEN BOQ PHAN / NHIEM VU [TRubNG oA R
| TP.HO ¢
Trudng phong. Nhiém vu cu thé: '; PHANG QUAS

Phé Truong phong phu trach co s¢ 56 Hoang Diéu 2

(Thua Puc). Nhiém vu cu thé:

- Quan ly toan bd co so vat chét (nha cira, tai san, trang
thiét bi,...).

TRAN PUC LIEM - Phéi hop véi Trung tdm HJ trg sinh vién trong cong
tac quan ly, van hanh k¥ thuat cac khu ky tuc xa.

- Chi dao thuc hién cong tac quan ly tai san; cong tac
mua sam tai san, thiét bi.

- Truc tiép phu trach T6 K§ thuat, Té Phuc vu tai Thu

Prrc.




Phu trach cong tac cham soc cay xanh tai Thu Duc

Ky trinh mua sam thudong xuyén nhimg hop ddng c6
gia tri den 200.000.000 dong.

Ky trinh thuc hién nhimg hgp dong sira chira, XDCB
co gia tri dén 200.000.000 dong.

Quan ly tinh hinh mua sdm, cung cép vat tu, vat liéu
tai co s¢ Thu Duc.

Phéi hop vai géc don vi ’Ph(‘)pg, Khoa, Ban,... tai T}}ﬁ
Puc giai quyét nhitng van dé phat sinh lién quan dén
chirc nang, nhiém vu cua Phong.

Giam sat viéc thuc hién nhimng hop déng theo cong
viéc tai khu vue Tha Puc.

Thay mat Truong phong lanh dao Phong khi Truong
phong uy quyeén.

Béo cdo Trudng phong két qua thuc hién nhiém vu va
nhiing viéc khac do Trudng phong phan cong.

Trién khai thuc hién va chiu trach nhiém vé nhimg
cong viéc duge Ban Giam hi¢u phan cong.

PHAN DINH PHUC

Phé Trudng phong. Nhiém vu cu thé:

Phu trach co s& vat chit cac co so tai quan 1. Quan ly
bd phén k¥ thuat tai Quéan 1.

Tham muu cho Trudng phong va chiu trach nhiém vé
cong tac XDCB va stra chira 16n khi duge phan cong
cu thé.

Kiém tra viéc lap du toan céc du an sira chira, xay
dung trudc khi trinh Hiéu truong phé duyét.

Ky trinh mua sam thuong xuyén nhimg hop dong co
gia tri dén 200.000.000 dong.

Ky trinh thue hién nhimng hop dong stra chita, XDCB
c6 gia tri den 200.000.000 dong.

Thanh vién T6 chuyén gia thuc hién mua sim lén tai
san khi dugc phan cong.

Quan ly tinh hinh mua sdm, cung cip vat tu, vat liéu
tai co s& Quan 1.

Thay mat Trudng phong lanh dao phong khi Trudng
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phong ty quyén.

- Béo céo Trudng phong két qua thuc hién nhiém vu va
nhing vi¢c khac do Trudng phong phan cong.

- Trién khai thuc hién va chiu trach nhiém vé nhimg
cong viéc dugc Ban Giam hiéu phan cong.

TRAN HUU HUNG

- Chuyén vién Bd phan quan ly, mua sam tai san:

. Quan ly tai san toan truong: theo déi dir liéu trén
may tinh; cAp va gan ma s tai san ddi vé6i tai san mua
méi hodc tiép nhan diéu chuyeén tir Pon vi ngoai Truong;
lam bao céo theo yéu cau.

. Phoi hop thuc hién kiém k&, thanh ly tai san.

. Thuc hién mua sim thudng xuyén, mua sam lon.

. Theo ddi cac hgp dong dich vu vé cong nghé
thong tin.

- Phoi hgp quan ly kho tai san, chi m¢ kho tai san khi
c6 da 2 nguoi.

- Lam viéc tai Quan 1.

DANG QUANG HUY

- Chuyén vién B6 phan quan ly, mua sim tai san:

. Thuc hién mua sim thuong xuyén: thiét bi van
phong, van phong pham, vat tu dién, vat tu nude.

. Theo ddi cac hgp ddng bao tri thang may, may
lanh, ctra cubn, may photocopy, may nudc udng.
- Quan ly kho str dung chung.
- Phéi hop quan 1y kho tai san, chi md kho tai san khi

c6 du 2 nguoi.

- Lam viéc tai Quén 1.

LE VAN SON

- Chuyén vién B6 phan xay dung; B§ phdn quan ly,
mua sam tai san (mua sam 16n).

- Lam viéc tai Quan 1 va Thu Duc.

LE DUC VU

- Chuyén vién B¢ phan quan ly, mua sam tai san:

. Quan ly tai san toan trudng: quan ly hd so, cung

e
IC NGAN H
1/ MINH

i

Em———



cap dir liéu dé nhap vao may tinh.

. Lap va téng hop ké hoach mua sim tai san hang

nam.

. Phéi hop thuc hién kiém ké, thanh 1y tai san.
. Thue hién mua sim thuong xuyén, mua sim I6n.

Thyuc hién va theo doi quy trinh trinh ky h6 so mua
sam, thanh toan (trinh Phong TCKT va Hi¢u trudng).

Lam viéc tai Quan 1.

NGUYEN HONG PHONG
PO THANH HAI
TRAN THANH QUANG

Nhan vién Bg phan k¥ thuat.

Lam viéc tai Quan 1.

TRAN ANH PHUGONG

Té truong T Ky thuat tai Thu Pire. Nhiém vu cu thé:

Giup viéc cho Pho truéng phong phu trach khu vuce
Thu Duc trong cac cong viéc van phong: lap ké hoach
va theo ddi thuc hién stra chita nhd, ké hoach mua sim
thudng xuyén.

Truc tiép quan ly, thuc hién va chiu trach nhiém vé
cac cong viéc cua To k¥ thuét tai Thu Dc.

Phéi hop thuc hién cong tac bao tri, bao dudng he
thong dién, may lanh, may bom, thang may, may nudc
uong.

Lam cac cong viéc khac khi 1anh dao yéu cau.

HOANG VAN VU

Giup viéc cho Phé truong phong phu trach khu vuc
Tha Duc. Nhiém vu cu thé:

Quan ly van hanh k¥ thuat cac khu ky tac xa.
Lép ké hoach va theo d&i thuc hién sira chita nho.

Lam c6ng tac quan ly vat tu, vat lidu cung cép thay
thé cho cac khu ky tuc xa.

Lam céc cong viéc khac khi lanh dao yéu cau.

NGUYEN THANH BINH
VI VAN CAN

Nhan vién T k¥ thuat. Cong viéc cu thé do Lanh dao
Phong tai Thu Ptrc phéan cong.
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TON THAT CHUGNG

- Lam viéc tai Thu Duec.

NGUYEN VIET KIEN

HOANG DINH LIU

NGUYEN M. TIEN PHAT

HA TRONG THANH

LUONG QUOC HQI

LUU XUAN QUAN

NGUYEN VAN VIET

TRAN VAN THAM
Té truéng T6 Phuc vu tai Tha Pirc. Nhiém vu cu thé:

NOOTHTHUHIEN |- Toe i aun o e ok i eih i &
- Lam céc cong viée khac khi Lanh dao yéu cau.

NGUYEN THI HA (A) - Nhan vién Té Phuc vu. Cong viéc cu thé do Lanh dao “‘

TRAN TH] HUE Phong tai Thua Plrc phén cong.

LE THI MIEN - Lam viéc tai Thu Puec.

NGUYEN T PHUQONG (A)

NGUYEN T PHUONG (B)

NGUYEN SON

HO THI TAM

PO NGUYET TRINH

PHAM THI XUAN
Nhan vién, gil'}p viéc cho PTP phu trach Thu Duec.
Nhiém vu cu thé:

BUI VAN NGOC - Truc tiép theo d&i vé cac cong viéc cham séc cdy xanh

Thu Pac va quén 1.

- Lam céc cong viéc khéac khi Lanh dao yéu cau.




Nhéan vién, gitp viéc cho PTP phu trach Thu Dutec.
Nhiém vu cu thé:

PAO THI HOI - Thuc hién cdng tac van thu, theo doi hd so.
- Theo dbi hinh hinh trang cép vat tu, vat lidu.

- Lam cac cong viéc khac khi Lanh dao yéu cau.

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va ap dung cho tat ca can b, nhan vién
Phong QTTS.

Trong qué trinh thuc hién quy dinh nay, néu c¢6 van dé vudng mic, chua hop ly
hodc phét sinh ngoai quy dinh, can bd, nhan vién phan anh vé Lanh dao Phong dé
nghién ciru, diéu chinh cho ph hop.

Noi nhgn: TRUGNG PHONG

- Hiéu truong (dé béo céo),

- P. TCCB (4 béo céio), o —
e Al HOC NG -

- VP, P. TCKT (ph6i hop), TP.HO CHi J"‘-HN‘:*IN HANG. /7 /A )/

- Pang céng thong tin P.QTTS, ‘ ' (C[ !/

Lm T | PHONG QUAN TR Thi i | ©
ThS. NGUYEN TRUNG TRIi




