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BIEN BAN HOP

(V& cong viéc chuyén mén ciia BLD Phong)

Thoi gian: 10 gio 30 ngay 11/8/2017
Pia diém: phong hop Thu Dic
Thanh phan tham du:
Lanh dao Phong QTTS:
= Ong Nguyén Trung Tri — Trudng phong
= Ong Tran Pirc Liém - Pho trudng phong
= Ong Phan Pinh Phic  — Phé truéng phong
=  Ong Tran Anh Phuong — T4 trudng T6 K¥ thuat
= OngLé Vian Son - K¥ su
Chu tri: Ong Nguyén Trung Tri
Thu ky: Ong Phan Pinh Phuc
N§i dung:
Hop Ban lanh dao Phong dé trién khai chwong trinh cong tac ciia Truong,
cua Phong.
1. Vé cong tac chung ciia Phong:
- Ban Lanh dao Phong chu dong trién khai cong viée thude chirc ning nhiém vy
dugc phan cong d€ hoan thanh to6t nhiém vu cia Phong.
- Phd bién dén toan thé CB, NV, NLD thudc phong QTTS vé Béo céo Ty danh
gia, nhét la nhét 13 nhitng noi dung vé St ménh, Ch1en lwgc, TAm nhin va toan bd

ndi dung vé cong tac co s¢ vat chat dé nim bét trién khai va chuln bj cho cong tac
danh gia ngoai.

- Ap dung quy trinh ISO trong giai quyét cong viéc chuyén mén cia Truong,
cua Phong.
- Thyc hién luan chuyen nhén sy tai cdc B phén gilta Quan 1 va Thu Bue (BS
phan chuyén mén vé Quan Iy , mua sim tai san va B§ phan K§ thuat).
2. V& xir ly cong viéc chuyén mén ciia Ban Lanh dao.
- Pbi voi Trwong phong:
= Theo ddi cong tac quyét toan cac du an Ky tac x4, GB-TV, Ha ting khu B
dé bao cdo Hiéu trudng va thanh quyét toan toan bd du 4n hoan thanh theo
ding quy dinh.
* Theo ddi tién do trién khai céc dw 4n Giang dudng B, dy 4n Khu lién hop
TDTT dé cht dong xir Iy va bao cao Hiéu trudng.

]



Theo ddi thyc hién cdng tic sira chita, mua sim theo ké hoach d3 duogc
Hiéu trudong phé duyét. Chi dao thue hién cong tdc mua sdm, stra chita doi
vé1 cac hang muc duge Thong doc phé duyét.

- P6i véi Phé Truéng phong Tran Pire Liém:

Giam sat thi cong va t6 chirc thanh quyét toan nhiing cbéng viée: cai tao
phong 1am viéc cho B mén GDTC; vin phong lam viéc Trung tAm hd trg
khéi nghiép sinh vién; thay t6n va chéng thdm HT 16n; thay t6n va ron
kiéng GDC,...

Chi dao thuc hién cong tac stra chita nho dé khic phuc nhitng ton tai vé co
s& vat chat tai Tha Drc.

Chi dao T8 K§ thuét thuc hién céng tac bao tri may méc thiét bi trong dip
he tai tit ca cac khu giang dudng, cac khu ky tic xa.

Kiém tra, ra soét va 14p k& hoach trang bi bd sung hodc thay thé trang thiét
bi phuc vu gidang day cho ndm hoc méi.

Phéi hop tiép nhan ban ghé didu chuyén tir Sai Gon va chuyén giao ban
ghé cii tai Thi Diic cho Poan trudng lam c¢dng tac thién nguyén.

Phéi hop thuc hién cong tac don tiép tan sinh vién nhap hoc ngay 19, 20,
21/8/2017.

Ra soat va d& xult bd sung vi tri cong viée cho T8 Phuc vu dé dam bao
hoan thanh tt cong viée trong nim hoc mdi theo hudng thué ngoai.

- P6i v&i Pho Truéng phong Phan Pinh Phic:

Giam sat thi céng va thanh quyét toan cac hang muc: cai tao giang dudng
A, cai tao phong lam viéc Khoa Tai chinh va Khoa Ngan hang theo chuédn
AUN_QA.

Chi dao cong tc sira chita nho tai Quan 1 dé khéc phuc nhiing ton tai vé
co s& VAt chét.

Chi dao T8 K§ thuét thuc hién cong tac bao tri may méc thiét bi trong dip
he tai tt ca céc phong hoc.

Kiém tra, ra soat va 1ap ké hoach trang bi bd sung hoic thay thé trang thiét
bi phuc vu gidng day cho ndm hoc méi.

Budi hop két thuc luc 11 gid 15 cling ngay, va ndi dung Bién ban da dugc

tAt ca cac thanh vién tham du théng qua.

Thuw ky Chu tri
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