g 5 TP. HO CHI MINH

. TRUONG PAI HQC NGAN HANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Tw do — Hanh phic

Sb: 09/BB-DHNH-QTTS Théanh phé Hé Chi Minh, ngay 01 théng 9 nam 2017

BIEN BAN HOP

(Vé cong viée chuyén mon cia BLD Phong)

Thoi gian: 14 gio 30 ngay 01/9/2017
bia diém: phong hop Thu Dirc
Thanh phan tham du:
Lanh dao Phong QTTS:
=  Ong Nguyén Trung Tri — Trudng phong
=  Ong Tran Pc Liém  — Pho trudng phong
. Ong Phan Dinh Phuc  — Phé truéng phong
Chu tri: Ong Nguyén Trung Tri
Thu ky: Ong Phan Dinh Phuc
Noi dung:
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Hop Ban lanh dao Phong dé trién khai chwong trinh cong tac cia Phong.

1. Vé cong tac chung cia Phong:

- Ban Lanh dao Phong chu dong trién khai cong viéc thudc chirc nang nhiém vu

dugc phan cong dé hoan thanh tét nhiém vu ctia Phong.

- Thuc hién luan chuyen nhan su tai cac Bo phén gitta Quéan 1 va Thu Dtc (B
phéan chuyén moén vé Quan ly, mua sdm tai san va Bo phan Ky thuét), cu thé nhu

Sau:

» Luan chuyén Ong Lé Vin Son — KS xay dung vé lam viéc tai Thu Dic,

cong viéc cu thé nhu sau:

o Giup viéc Truong phong trong nhitng cong viéc: giam sat thi cong
nhitng du an PTXDCB trlen khai tai Thu Ptc; cong viée sua chira
thuong xuyén hodc mua sam hang héa khi Truéng phong phan

cong.

o Phu trach k¥ thuét cong tac bao tri, sira chita cac khu Ky tuc xa.

o Giup viéc PTP. Tran Buc Liém lam cong viéc mua sam, stra chita
thuong xuyén tai Thu Puc trong han mic trach nhiém do PTP.

Tran Ptc Liém phu trach.

o Céc cong viéc khac khi Lanh dao Phong yéu cau.
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= Luan chuyen Ong Lé Pic Vii — Chuyén vién vé& lam viée tai Thu bPuc,
cdng viée cu thé nhu sau:

o Giup viéc Trudng phong trong nhitng cong viéc sira chita thudong
xuyén hodc mua sdm hang héa khi Trudng phong phan cong.

o Gitp viéc PTP. Tran Pirc Liém trong céc cong viéc v& mua sim,
quan ly tai san, stra chita nho tai Tha Ptrc trong han muc trach
nhiém do PTP. Trin Pirc Liém phuy trach.

o Céc cong viée khac khi Lanh dao Phong yéu ciu.

= Luan chuyén Ong Trin Anh Phuong — T4 trudng T K§ thuat vé lam
viéc tai Sai Gon, gitp viéc cho Trudng phong, cdng viéc cu thé nhu sau:

o Céc cong vi€c stra chita thuong xuyén, mua sam hang hoa.
o Phu trach k§ thudt cong tac bao tri, stra chita hé théng dién, nuéec.
o Caéc cong viéc khac khi Lanh dao Phong yéu cau.

= Luén chuyén Ong Hoang Vin Vi — NV T6 Ky thuat v& lam viéc tai Sai
Gon, gitp viéc cho PTP. Phan DPinh Phic, cdng viéc cu thé nhu sau:

o Lam cong viéc theo ddi, hd trg B6 phan Ky thut, tham gia truc k§
thuét cho céc su ki€n tai Quan 1.

o Lam céng viéc mua sim nhé khi dugc phan cong.
o Céc cong viéc khac khi Lanh dao Phong yéu céu.
2. Vé xir Iy cong viéc chuyén mén ciia Ban Lanh dao.
Ban Léanh dao Phong tlep tuc chi dong thuc hién nhiing céng viéc da
duoc phan cbng tai budi hop Ban l3nh dao Phong trong thang 8/2017, cu
thé nhu sau:
- Pdi v6i Truéng phong:
= Theo ddi cong tac quyét toan céc du 4 an Ky tuc xa, GD-TV, Ha tang khu B

dé bao cdo Hidu trudng va thanh quyét toan toan bd du 4n hoan thanh theo
dang quy dinh.

» Theo ddi tién d¢ trién khai céc du 4n Giang dudng B, du 4n Khu lién hop
TDTT dé chii dong xir Iy va béo céo Hidu truéng.

» Theo ddi thuc hién cong tac stra chita, mua sém theo ké hoach di dugc
Hiéu truéng phé duyét. Chi dao thyc hién cong tic mua sam, stra chita doi
v6i cac hang muc dugc Thong d6c phé duyét.

- P6i véi Phé Truéng phong Tran Pire Liém:

* Tiep nhén ho so va cong viéc duge ban giao tir NV d3 chuyén vé Sai Gon.




= Gidm sat thi cong va td chirc thanh quyét toan nhitng cong vi¢c: thay ton
va chong tham HT 16n; thay ton va ron kiéng GDC,...

= Kiém tra, ra soat va lap ké hoach trang bi bd sung hoic thay thé trang thiét
bi phuc vu giang day cho nam hoc mai.

= Nghién ciru dé 6 gii phap phan cong cong viéc T Ky thudt theo huéng
chuyén biét: khu giang duong, hoi truong riéng va khu Ky tic xa riéng.

- P6i voi Phé Trudng phong Phan Pinh Phic:
» Tiép nhan ho so va cong viée dugc ban giao tir Ong Lé Vin Son.
= Giam sat thi cong va thanh quyét toan cac hang muc: cai tao giang dudng
A, cai tao phong lam viéc Khoa Tai chinh va Khoa Ngan hang.
» Kiém tra, ra soat va lap ké hoach trang bi bd sung hoic thay thé trang thiét
bi phuc vu giang day cho nam hoc mdi.
Budi hop két thiic luc 15 giv 00 cung ngay, va ndi dung Bién ban da duoc
tat ca cac thanh vién tham du thong qua.
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