LN TRUONG PAI HQC NGAN HANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TP. HO CHI MINH Poc lap — Tu do — Hanh phic

S6: 02/BB-DHNH-QTTS Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 02 thang 3 nam 2018

BIEN BAN HOP

(Vé cong viéc chuyén mon cua Phong)
Thoi gian: 9 gio 10 ngay 02/3/2018
Dia diém: phong hop Thu Dic
Thanh phan tham du:
Lanh dao Phong QTTS:
* Ban Lanh dao Phong.
= Toan thé VC, NV, NLD thudc Phong.
Chu tri: Ong Nguyén Trung Tri
Thu ky: Ong Tran Hiru Hung
Noi dung:
Hop Phong dé trién khai chwong trinh cong tac ciia Phong.
1. Vé cong tac chung ctia Phong:
- Ban Lanh daquhc‘)ng chu dépg trién khai cong viéc thudc chirc nang nhiém vu
dugc phan cong dé hoan thanh tot nhiém vu ctia Phong.
- Toan thé CB, VC, NLD thuge Phong quéan trlet va thuc hién nghiém tuc cac

nodi quy, quy dinh ctia Truong: vé trang phuc, vé gto’ gtac lam viéc (co mdt trong
phong lam viéc truéc 7°30 sang va 13°00 chiéu), vé viéc xdc nhn ddu van tay.

- Céc truong hop tu chidm 60 diém chuyén moén phai kém theo mau s6 04 trong
Quy ché va phai ¢6 xac nhan cuia Lanh dao phu trach.
- Thue hién nghién tic cac Quy trinh ISO ciia Phong. Céac bd phén lién quan
nghién ctru cac Quy trinh ISO cua Phong dé dong gop y kién chinh sira (néu co).
2. Vé xir Iy cong viéc chuyén mon cia Ban Lanh dao:
- Pbi voi Truong phong:
* Theo d6i7 tién do trién khai cac du an Giang duong B, du an Khu lién hop
TDTT dé chu dong xur ly va bao cao Hi¢u truéng
* Theo doi thuc hién cong tac stra chita, mua sam theo ke hoach da duoc

Hiéu trudng phé duyét. Chi dao thuc hién cong tac mua sam, stra chita dbi
v6i cac hang muc dugc Thong dbc phé duyét.

- Poi voi Ph(_)-Truong phong Tran Pirc Liém:
» Kiém tra, thuc hién triét dé cong tac chéng thAm KTX. Lap phuong 4n sta
chira 6ng thu gom rac da bi hu.
= Lién hé don vi kiém dinh khu nha Hiéu b dé c6 giai phap xu ly kip thoi.




= Nghién ctru dé c6 giai phap phan cong cong viée TO K¥ thuét theo hudng
chuyén biét: khu giang duong, hoi truong riéng va khu Ky tic x4 riéng.
Nhitng truong hop khong phat hién kip thoi hodc khéng xur ly su ¢ kip
thoi phai ¢6 ngudi chiu trach nhiém (chidm diém ABC hang thang).

* Thuyc hién phan cong nhiém vu gidm sat cong viéc cua don vi cung cap
dich vu vé sinh va dich vu cham séc cdy xanh, nhat 1a sb luong nhan vién
theo Hop dong.

* Khao sat va trinh phuong an xay dung nha thu gom rac tap trung (vi tri
trude tram may phét dién KTX 9 tang).

= Kiém tra, ra soat va lap ké hoach trang bi bd sung hodc thay thé trang thiét
bi phuc vu giang day.

* Nghién ciru xdy dung HTQLCL theo Théng bdo sé 153/TB-BQLISO,
ngay 01/3/2018 cua Truong (da chuyén qua mail ngay 01/3/2018).

- P6i véi Pho Truwong phong Phan Dinh Phuc:

* Thuc hién nhiém vu Thanh vién Ban giam sat cac du an GPB, TDTT.

= Trién khai céc cong viéc lién quan dén stra chira CSVC tai quan 1 theo ké
hoach dugc Hi¢u trudng phé duyét.

* Thuc hién phan cong cong viéc Bo phan K§ thuét cho ting trudng hop cu
thé. Nhiing trudng hop khong phét hién kip thoi hodc khong xtr Iy su cb
kip thoi phai c6 ngudi chiu trach nhiém (chim diém ABC hang thang).

= Kiém tra, ra soat va lap ké hoach trang bi bo sung hodc thay thé trang thiét
bi phuc vu giang day.

* Nghién ctru xdy dung HTQLCL theo Thong béo s 153/TB-BQLISO,
ngay 01/3/2018 ctia Truong (da chuyén qua mail ngay 01/3/2018).

3. Ciacy kién tai budi hop
* A. Son: hién dang la thanh vién Ban giam sat cac du 4n GPB, TDTT

nhung chua dugc phan céng cdng viéc cu thé nén c4 nhan khong chiu
trach nhiém déi véi viée thuc hién cac du én (dén thoi diém hién tai).

= A. Phic: d nghi b6 sung A. Liém vao Ban giam sat du an TDTT.

* A. Tri: ¢cong viéc cua A. Son trong Ban giam sat duoc thuc hién theo
Quyét dinh thanh lap Ban giam sat cia Truong.

Bu01 hop két thuc Itc 11 gid 00 cung ngay, va ndi dung Bién ban da dugc
doc cho tét ca cac thanh vién tham du biét.
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