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QUY PINH TRACH NHIEM VA PHAN CONG NHIEM VU
(D6i v6i Ban Linh dao Phong QTTS)

Cian ctr vao Quyét dinh sé 1734/QD-DHNH, ngay 24/11/2014 cta Hidu trudng
Trudng Pai hoc Ngan hang Thanh phd H6 Chi Minh v& viéc ban hanh Quy dinh chirc
ning, nhiém vu va quyén han ctia Phong Quan tri tai san Trudng Dai hoc Ngan hang
Thanh phé HS Chi Minh;

Cin ¢l vao chirc ning, nhiém vu va quyén han dugc giao,

Trudng Phong Quan tri tai san truong Pai hoc Ngéan hang Tp. HCM quy dinh trach o
nhiém va phan c6ng nhiém vu dbi véi Ban Lanh dao Phong Quan trj Tai san nhu sau: Y A1, ;-»:"ff; ¢

\

HO va TEN BQ PHAN / NHIEM VU

Trudng phong. Nhiém vu cu thé:
- Chiju trach nhiém v8 tat ca cac hoat dong cia PlTTq (.j”crrj
PHONG

- Truc tiép quan 1y céc cong viéc:

)C\IHOC N
HO CHi M

MUAN TR

NGUYEN TRUNG TRi ,
o Cham cong

o Xay dung co ban va stra chita 16n

o Mua sam va quan ly tai san

Phé Trudng phong phu trach co s¢ 56 Hoang Digu 2

(Thta Buc). Nhiém vu cu thé:

- Quan ly toan b co s& vat chét (nha ctra, tai san, trang
thiét bi,...).

y ) p - Phéi hop véi Trung tdm HJ tro sinh vién trong cong

TRAN BUC LIEM tac quan ly, van hanh k¥ thuat cac khu ky tac xa.

- Chi dao thuc hi€n cong tac quan ly tai san; cong tac
mua sam tai san, thiét bi.

- Truc tiép phu trach T K§ thuat, T6 Phuc vu tai Thu
brec.

- Phu trach cong tac cham séc cay xanh tai Thu Duc
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'Ky trinh mua sim thudng xuyén nhiing hop dong c6

gid tri dén 200.000.000 ddng.

Ky trinh thyc hién nhiing hop ddng sira chita, XDCB
c6 gia tri den 200.000.000 dong.

Quan ly tinh hinh mua sim, cung cip VAt tu, vét lidu
tai co s& Thu Prc.

Phéi hop véi péc don vi Ph(‘)pg, Khoa, Ban,... tai Tl”lﬁ
Dtrc giai quyét nhiing van dé phat sinh lién quan dén
chirc nang, nhiém vu ctiia Phong.

Giam sat viéc thue hién nhitng hop ddng theo cong
viéc tai khu vuc Thu Pc.

Thay mat Trudng phong lanh dao Phong khi Truong
phong Gy quyén.

Béo céo Trudng phong két qua thuc hién nhiém vy va
nhiing viéc khac do Trudng phong phéan cong.

Trién khai thuc hién va chiu trach nhiém vé nhiing
cong viéc dugc Ban Giam hiéu phan cong.

PHAN DINH PHUC

Ph6 Trudng phong. Nhiém vu cu thé:

Phu trach co s& vat chit céc co so tai quan 1. Quén ly
bd phan k¥ thuat tai Quan 1.

Tham muu cho Trudng phong va chiu trach nhiém vé
cong tac XDCB va sua chita 16n khi dugc phéan cong
cu the.

Kiém tra viéc lap du toan cac du an sita chita, xay
dung trudce khi trinh Hi€u trudng phé duyét.

Ky trinh mua sam thuong xuyén nhing hop dong c6
gia tri dén 200.000.000 dong.

Ky trinh thuc hién nhiing hop dong sira chita, XDCB
c6 gia tri dén 200.000.000 dong.

Thanh vién T8 chuyén gia thuc hién mua sém 16n tai
san khi dugc phéan cong.

Quén ly tinh hinh mua sim, cung cép vat tu, vat liéu
tai co s& Quan 1.

Thay mgt Trudng phong lanh dao phong khi Truong
phong uy quyén.
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- Béo cdo Trudng phong két qua thuc hién nhiém vu va
nhitng viéc khac do Trudng phong phén cong.

- Trién khai thuc hién va chiu trach nhiém vé€ nhiing
cong viéc dugc Ban Gidm hiéu phan cong.

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Trong qua trinh thuc hién quy dinh nay, néu ¢6 vin d& vudng miéc, chua hop Iy
hodc phat sinh ngoai quy dinh, can bd, nhan vién phan anh vé Lanh dao Phong dé
nghién ciu, diéu chinh cho phu hop.

- Hidu tru(mgx(dé bao c4o),
- P. TCCB (d2 bao céo), o TP Bt 7 e

Ks ; OC NGAN HANG- X
- VP, P. TCKT (phéi hop), eHOCH NN |/ 47 G
- Luu QTTS. 7 A 7 G
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

TRUONG DAI HOC NGAN HANG
TP. HO CHI MINH
Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 27 thang 02 ndm 2017

[-
ﬁg«# PHONG QUAN TRI TAI SAN
QUY PINH TRACH NHIEM VA PHAN CONG NHIEM VU

(Dbi voi Can bd va nhan vién Phong QTTS)

Cin ctr vao Quyét dinh sé 1734/QD-DHNH, ngay 24/11/2014 cta Hiéu trudng
Trudng Pai hoc Ngan hang Thanh phé HS Chi Minh vé viéc ban hanh Quy dinh chic
ning, nhiém vu va quyén han ctia Phong Quan tri tai san Truong Pai hoc Ngan hang

Thanh phé H6 Chi Minh;
Can ¢t vao chire ning, nhiém vu va quyén han dugc giao,
Trudng Phong Quan tri tai san truong Pai hoc Ngan hang Tp. HCM quy dinh trach

nhiém va phéan cdng nhiém vu doi vdi toan thé cdn bg, nhan vién thudc Phong Quan tri
s g 2
] TRUDNG pAI H
TP.HO (

BO PHAN / NHIEM VU
NG QUA

Tai san nhu sau:

HOQ va TEN

Trudng phong. Nhiém vu cu thé:
- Chiu trach nhiém vé tt ca cac hoat dong cua Phong.

- Truyc tiép quan ly céc cong viée:

NGUYEN TRUNG TRI )
o Cham cong
o Xay dung co ban va sua chira 1on

o Mua siam va quan ly tai san
Phé Trudng phong phu trach co sé& 56 Hoang Digu 2

(Thta Buc). Nhiém vu cu thé:
- Quan ly toan bd co s vat chat (nha cira, tai san, trang

thiét bi,...).

- Phéi hop véi Trung tdm HJ tro sinh vién trong cong
tac quan ly, van hanh k¥ thuat cac khu ky tic xa.

- Chi dao thuc hién cong tac quan ly tai san; cong tac

TRAN BUC LIEM
mua sam tai san, thiét bi.
- Truc tiép phu trach T K¥ thuat, T6 Phuc vu tai Thu

Puec.




Phu trach cong tac cham soc cay xanh tai Thu Duc

Ky trinh mua sam thuong xuyén nhitng hop ddng c6
gia tri dén 200.000.000 dong.

Ky trinh thyc hién nhiing hop ddng stra chita, XDCB
c6 gia tri dén 200.000.000 dong.

Quan ly tinh hinh mua sam, cung cap vat tu, vat lidu
tai co s& Thu buec.

Phdi hop véi céc don vi Phong, Khoa, Ban,... tai Th
DPurc giai quyét nhitng van dé phat sinh lién quan dén
chirc ndng, nhi€ém vu cua Phong.

Giam st viéc thuc hién nhiing hop ddng theo cong
viéc tai khu vuc Thu Dtec.

Thay mgt Trudng phong lanh dao Phong khi Trudng
phong uy quyén.

Béo cdo Trudong phong két qua thuc hién nhiém vu va
nhitng viéc khac do Trudng phong phan cong.

Trién khai thuc hién va chiu trach nhiém vé nhing
cong viéc dugc Ban Giam hi¢u phan cong.

PHAN DINH PHUC

Phé Trudng phong. Nhiém vu cu thé:

Phu trach co sé vat chét cac co s6 tai quan 1. Quan ly
bd phan k¥ thuat tai Quan 1.

Tham muu cho Trudng phong va chiu trach nhiém vé
cong tac XDCB va sura chita 16n khi dugc phan cong
cu theé.

Kiém tra viéc lap du toan céc du 4an sita chita, xay
dung trudce khi trinh Hiéu trudng phé duyét.

Ky trinh mua sam thuong xuyén nhing hop ddng c6
gia tri dén 200.000.000 dong.

Ky trinh thyc hién nhitng hop dong sira chita, XDCB
c6 gia tri dén 200.000.000 dong.

Thanh vién Té chuyén gia thuc hién mua sim 16n tai
san khi dugc phan cong.

Quan 1y tinh hinh mua sdm, cung cap vat tu, vat lidu
tai co s& Quan 1.

Thay mat Trudng phong lanh dao phong khi Trudng
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phong Uy quyén.

- Béo céo Trudng phong két qua thuc hién nhiém vu va
nhiing viéc khac do Trudng phong phan cong.

- Trién khai thuc hién va chiu trach nhiém vé nhiing
cong viéc dugc Ban Giam hiéu phéan cong.

TRAN HUU HUNG

- Chuyén vién Bg phan quan ly, mua sam tai san:

. Quan ly tai san toan truong: theo doi di liu trén
may tinh; cap va gdn ma so tai san doi véi tai sdn mua
mai hodc tiep nhan diéu chuyeén tir Pon vi ngoai Truong;
lam bao céo theo yéu cau.

. Phoi hop thuc hién kiem k&, thanh ly tai san.

. Thyc hién mua sam thudng xuyén, mua sam 1én.

. Theo d&i cac hgp dong dich vu vé cong nghé
thong tin.

- Phoi hop quan ly kho tai san, chi m¢ kho tai san khi
c6 du 2 nguoi.

- Lam viéc tai Quan 1.

DANG QUANG HUY

- Chuyén vién Bo phan quan ly, mua sdm tai san:

. Thyc hién mua sim thuong xuyén: thiét bi vin
phong, vin phong phim, vat tu dién, vat tu nude.

. Theo di cac hop ddng bao tri thang may, may
lanh, ctra cudn, may photocopy, may nuéc udng.
- Quan ly kho str dung chung.
- Phéi hop quan 1y kho tai san, chi m& kho tai san khi

c6 du 2 nguoi.

- Lam viéc tai Quan 1.

LE VAN SON

- Chuyén vién B phan xdy dung; B§ phan quan ly,
mua sdam tai san (mua sam lon).

- Lam viéc tai Quan 1 va Tha DPe.

LE DUC VU

- Chuyén vién By phan quan ly, mua sam tai san:

. Quan ly tai san toan trudng: quan 1y hd so, cung
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cap dir liéu dé nhap vao may tinh.

. Lap va téng hop ké hoach mua sam tai san hang

. Phéi hop thuc hién kiém ké, thanh 1y tai san.
. Thyc hién mua sém thudng xuyén, mua sim 1én.

- Thyc hién va theo ddi quy trinh trinh ky hd so mua
sam, thanh toan (trinh Phong TCKT va Hi¢u trudng).

- Lam viéc tai Quén 1.

NGUYEN HONG PHONG
PO THANH HAI
TRAN THANH QUANG

- Nhaén vién B phan k¥ thuat.

- Lam viéc tai Quén 1.

TRAN ANH PHUONG

Té trudng TS K§ thuat tai Thi Piec. Nhiém vy cu thé:

- Giup viéc cho Pho tru’cmg phong phu trach khu vuc
Thi Dtic trong cac cong viée van phong: 1ap ké hoach
va theo dai thuc hién stra chita nho, ké hoach mua sim
thuong xuyén.

- Truc tiép quan ly, thuc hién va chiu trach nhiém vé
cac cong viéc cua To k¥ thuat tai Tha Duc.

- Phéi hop thuc hién cong tac bao tri, bdo dudng hé
thong dién, may lanh, may bom, thang mdy, may nudc
uong.

- Lam cac cong viéc khac khi lanh dao yéu cau.

HOANG VAN VU

Giup viéc cho Pho truéng phong phu trach khu vuc
Thu DBac. Nhiém vu cu thé:

- Quan ly van hanh k¥ thuat cac khu ky tuc xa.
- Lap ké hoach va theo ddi thuc hién sira chita nhd.

- Lam cong tac quan ly vat tu, vat liéu cung cép thay
the cho cac khu ky ttc xa.

- Lam céac cong viéc khac khi lanh dao yéu cau.

NGUYEN THANH BINH
VI VAN CAN

- Nhan vién T4 k§ thuat. Cong viéc cu thé do Lanh dao
Phong tai Thu Dtc phan cong.
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TON THAT CHUGONG
NGUYEN VIET KIEN
HOANG PINH LIU
NGUYEN M. TIEN PHAT

- Lam viéc tai Tha Drc.

E=3

HA TRONG THANH

LUGNG QUOC HQI

LUU XUAN QUAN

NGUYEN VAN VIET

TRAN VAN THAM
TH trudng T6 Phuc vu tai Thi Ptrc. Nhiém vu cu thé:

Nab TRETHO RN e e e g
- Lam cac cong viéc khac khi Lanh dao yéu cau.

NGUYEN THI HA (A) - Nhan vién T Phuc vu. Cong viée cu thé do Lanh dao

TRAN THI HUE Phong tai Tha Drc phan cong.

LE THI MIEN - Lam viéc tai Thu Duec.

NGUYEN T PHUONG (A)

NGUYEN T PHUONG (B)

NGUYEN SON

HO THI TAM

PO NGUYET TRINH

PHAM THI XUAN
Nhan vién, gil’}p viéc cho PTP phu trach Thu Duec.
Nhiém vu cu the:

BUI VAN NGOQC - Truec tiép theo d&i vé cac cong viée cham séc cdy xanh

Tha Puc va quan 1.

- Lam céc cong viéc khac khi Lanh dao yéu cau.




Nhéan vién, giup viéc cho PTP phu trach Thu Drec.
Nhiém vu cu thé:

DAO THI HOI - Thuec hién cong tac van thu, theo doi hd so.
- Theo d&i hinh hinh trang cap vat tu, vat ligu.

- Lam céc codng viéc khéc khi Lanh dao yéu cau.

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va ap dung cho tat ca can bo, nhan vién
Phong QTTS.

Trong qua trinh thuc hién quy dinh nay, néu c6 van dé vudéng mic, chua hop 1y
hodc phat sinh ngoai quy dinh, can bd, nhan vién phan anh vé Lanh dao Phong dé
nghién ctru, diéu chinh cho phit hop.

Noinhgn: TRUONG PHONG

- Hi¢u truong (d€ béo céo),

- P. TCCB (dé¢ béo c4o), TRUGNG BA DAl HOG NGAN B
Xt 0C NG > .

- VP, P. TCKT (pho.l hop), TP.HO CHj MIN‘:—IN s ' /

- Ding cong thong tin P.QTTS, /{[/ /

- Luu QTTS. PHONG OUA J *R' iﬁ' ‘ AN

ThS NGUYEN TRUNG TRI




