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BIEN BAN HOP

(V& cong viéc chuyén mon cua BLD Phong)

Thoi gian: 9 gio 30 ngay 30/5/2018

Dia diém: phong lam viéc Thu Pic

Thanh phan tham du:

Lanh dao Phong QTTS:
*  Ong Nguyén Trung Tri — Trudng phong
» Ong Tran Puc Liém  — Pho truong phong
* Ong Phan Pinh Phiic - Pho trudng phong

Chu tri: Ong Nguyén Trung Tri

Thu ky: Ong Phan Dinh Phuc

N¢i dung:

Hop Ban linh dao Phong dé trién khai chwong trinh cong tac cia Phong.
1. Veé cong tic chung ciia Phong:

- Ban Lanh dao Phong chu dong trién khai cong viéc thudc chirc nang nhiém vu dugc
phan cong dé hoan thanh tot nhiém vu cia Phong.

- Tuan thu va quan tri¢t cac B9 phan thude trach nhi€ém quan ly ap dung cac quy trinh
ISO vao giai quyét cong viéc.
- Chi dao cong tac luu trit ho so diy du, nhit 14 cac hd so minh ching lién quan Bao céo
Tu danh gia va tai li¢u ISO.
2. Vé xir ly cong viéc chuyén mén ciia Ban Lanh dao:
Ban Lanh dao Phong tiép tuc chu dong thuc hién nhitng cdng viée theo churc nang,
nhiém vu da dugc phan cong va nhirng cong viéc khac nhu sau:
- P6i véi Truong phong:
» Theo ddi cong tac quyét toan dw an GD-TV bao cdo Hiéu truong va thanh quyét
toan toan b du 4n hoan thanh theo diing quy dinh.
» Theo di tién dd trién khai cac du an Giang duong B, du an Khu lién hgp TDTT
de chu dong x1r ly va bao cao Hi¢u truong.
* Theo ddi thuc hién cong téc sira chita, mua sim theo ké hoach da dwgc Hiéu
trudng phé duyét. Chi dao thuc hién cong tdc mua sam, stra chira doi vdi cac hang
muc duge Thong doc phé duyét.



Lap ké hoach sip xép, di doi van phong cac Khoa tir 39 HN vé nha Hiéu bo va cai
tao cac phong tai co s& 39 HN.

Phéi hop v6i Phong TCKT va chi dao bd phén quan ly tai san trong Phong thuc
hién cong tac thanh ly tai san nam 2017.

- Dbi véi Phé Truong phong Tran Pire Liém:

Phan cong nhan su 1am cong tac quan ly kho vat tu, vat li¢u va thuc hién cong tac
quan ly theo quy dinh.

Thuc hién mua sdm vat tu, vét liéu tap trung, han ché viéc mua sém dot xuat (trir
truong hop khan cap).

Chi dao va trién khai cong tac kiém dinh cic cot thu sét (6 thang / 1an), hé thong
chdng sét tai cac tram bién 4p, chong sét cho cac thiét bi vién thong.

Chi dao trién khai cac cong viéc: 1am sin duong phia sau nha Hiéu b9, stra chira
nho cac hu hong tai nha Hiéu b, cong tac xtr ly k¥ thuat tai cac khu ky tic xa.

Thuc hién phﬁn‘ cong lich tryc ngoai gio cho Tb Ky thuat va cé bao cao vé
Trudng phong dé theo doi.

Theo ddi vigc thuc hién cac hop dong: may lanh GDC, tram BTS, sén tennis, hoat
dong dich vu tai cong duong 16 theo ding ndi dung hop dong da ky. Nhimg
truong hop khong dung hop ddng phai xem xét dé bao cao Ban Giam hiéu dé co
hudng xu ly.

Chi dao gidm sat cong viéc cua cac dich vu vé sinh, thu gom rac, cham soéc cay
xanh tai khu vuc Thu Dtre.

- D6i v6i Phé Trwéng phong Phan Pinh Phic:

Phén cong nhan sy lam cong tac quan ly kho vat tu, vat li¢u va thyc hién cong tac
quan ly theo quy dinh.

Thuc hién mua sim vat tu, vat lidu tip trung, han ché viéc mua sém dot xuat (trir
trrong hop khan cap)

Thue hién trién khai cac cong viéc: cai tao mat ngoai va thay mai ton nha 39 HN,
cai tao va son mit ngoai nha GDC, sira chita ting ham 36 TTD, sira chita phong
lam viéc cho cac Don vi tai quén 1.

Chi dao cong tac kiém tra k¥ thuat va khic phuc su cd tai cac co s quan 1.
Tiép tuc thuc hién nhiém vu gidm sét theo phan cong tai cac du an TDTT, GDB.

Thyuc hién phan cong lich truc ngoai gio cho Té K§ thudt va c6 bio cao vé
Truong phong dé theo doi.

Budi hop két thic lic 11 gid 00 cing ngay va ndi dung Bién ban da dugc tit ca

cac thanh vién tham du thong qua.
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