TRUONG DAl HOC NGAN HANG ~ CONG HOA xA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TP. HO CHI MINH Poc lap — Tw do — Hanh phic

SH: 03/BB-DHNH-QTTS Tp. Ho Chi Minh, ngay 16 thang 11 nam 2018

BIEN BAN HOP

(Vé cong viéc chuyén mon cua Phong)

Thoi gian: 14 gio 30 ngay 16/11/2018
Pia diém: Phong hop Thu Durc
Thanh phan tham du:

- Ban lanh dao Phong

- Toan thé VC, NV, NLD thudc Phong
Chu tri: Ong Nguyén Trung Tri
Thu ky: Ong Tran Hitu Hung
Noi dung:

Hop Phong dé trién khai chuong trinh cong tic chuyén mén cua Phong.

1. V& cong tac chung ctia Phong:
- Tang cuong cong tac nhan sy cho co s¢ Thu Buce vi cac Khoa, Bo mén va nhiéu
Don vi da chuyén vé Thu Duc lam viéc.

- Viéc tuan thu ky luat trong lao dong van chua t6t (chdm cong, bao cdo, ap dung>

quy trinh ISO trong xu ly cong viéc,...) { TRUSNG o1 Hoo
NP o A ‘X 2| TP.!

- Cong tac chuyén mon cua Phong trong thoi gian tdi sé€ rat nhiéu, cu thé: ! o cu

* PHONG QUAN T

+ Cong tac cai tao Khu nha Hi¢u bo dé sap xép phong lam viéc cho cac Don vi——-———
+ Cong tac dau tu XDCB véi 02 du an 16n: GDB va Khu lién hiép thé thao bi
cham tién do so vdi ké hoach
+ Ra soat lai cac don vi dich vu vién thong
+ Cong tac thu kho — cung cép vat tu vat liéu hién tai con nhiéu han ché
+Y thuc phuc vu dugc thé hién qua cach lam va thai do phuc vu chua tot
+ Cong tac dap ung co so vat chat cho hoat dong chuyén mon c6 lic chua kip
thoi.
2. Dong gop y kién:
2.1 Ong Liém:
~ Chu truong vé viéc mua sam vat tu vat lidu thay thé kip thoi da co tr rat lau
Thoti gian to1 s& tién hanh nghién ctru va mua sam duy trix.

- B4 tri nhan su lam cong tac thu kho trong thoi gian téi



Phong sé& tién hanh ra soat lai cdc vat tu vat liéu sta chira KTX vi sao mau hu
hong va c6 dung nhu cam két cua NCC hay khong

Thai do phuc vu hién tai chua than thién va chua coi mo

Yéu cau cac anh em ky thuét stra chita KTX phai chup hinh hién truong hodc
yéu cau sinh vién ndi tru chtng kién dé x4c dinh 1o nguyén nhan.

2.2 Ong Phiic:

Trudng hop nghi bu chua hop 1y va yéu cau cdc Anh/Em T thg can chu dong
hon trong cong viéc.

Thai d§ phuc vu the hién qua y thire —trach nhi¢m trong cong viéc ctia cac anh
em t6 thg chua tét. Do do, cdn xem xét va khic phuc trong thoi gian téi.

2.3 Ong Hung:

Trudng hop khiéng ban ghé hoi truong cua Hoi truong Quén | dién ra thuong
Xuyén va cong tac khiéng ban rat nang, phia it nhét 3 ngudi méi khiéng duogc
ban trén. Néu tiép dién hoai sé khong 6n va rat d& bj tai nan trong lao dong. Do
d6, dé nghi Lanh dao phong xem xét va ¢6 phuong an giai quyét.

2.4 Ong Tri:

Yéu cau cac To chuyén mon, cac B6 phén ning cao y thuc trach nhiém, tuan
thu day du céc qui dinh, ndi qui cia Truong, cla Phong. Cac truong hop vi
pham s& bj trir diém ABC. Trudong hop vi pham nhiéu 1an hodc ¢é tinh vi pham,
khong tuan thi phan cong ctia Lanh dao sé& bi xem xét ky luat.

Cac A/E lam cong tac hd so phai thuc hién bdo cdo dinh ky va nghiém tic tuan
thu qui dinh vé luu trir.

Tat ca cac A/E phai ra soat, bdo cdo va xit ly kip thoi cac hop dong sap dén han
dé kip thoi xur y. Truong hop khong theo ddi kip thoi dan dén hop dong hét
han hodc thanh toan khong kip thoi cho dbi tic va anh hudng dén cong tac
chuyén mon cua Truong s€ bi xur ly (thuc hién bdo cédo ngay trong thang doi
v6i cac hop dong sap hét han trong nam 2018).

Céc hop déng dich vu thuc hién tai khu vuc nao thi do khu vuc do truc tiép
theo ddi thuc hién, A/E tai khu vuc Quan 1 ra soat chuyén nhiing hop dong con
hiéu luc cho Trudng phong dé phan cong cho khu vue Thi Diic theo ddi: bao
tri thang may, cac dich vu vé sinh, chim séc cdy xanh, thu gom réc.

Cong tac phuc vu tai Thu Duc dé nghi Anh Liém ra soat lai vi tri viéc lam va
khéi luorng cong viée dé sép t6i sé dua nhan su cua cong ty dich vu vao lam
thay céc vi tri vé huu.

Vé cong tac dap ung co s& vat chat cho cong tac chuyén mén cua Truong: Anh
Liém va Anh Phuc phdi hop dé thuc hién khao sét vé nhu cau dap ung trang
thiét bi phuc vu cong tac giang day, hoc tap tir do dé xuét nhiing phuong an
trang bi phu hop.



- Viéc khiéng ban ghé ¢ Hoi truong Quan 1 sé nghién clru phuong an va han ché
dé anh em thuc hién (thué bén ngoai thuc hién hodc dé xuét thay thé ban g ghé

mo1 cho phu hop)
Cudc hop két thuc luc 16 gio 00 cung ngay.
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