TRUONG PAI HOC NGAN HANG

THANH PHO HO CHI MINH Pjc lap — Ty do — Hanh phiic

PHONG QUAN TRI TAI SAN
S6: 08/BB-DHNH-QTTS

BIEN BAN HOP

Vé cong viéc chuyén mon ciua Phong

Hom nay, lac 10 gio 30 ngay 19 thang 06 nim 2020, tai phong hop nha Hiéu bd

- Thu Birc, Phong Quan trj tai san da tién hanh hop vé cong tac chuyén mén cta Phong,
cu thé nhu sau:

1. Thanh phan tham dy:

- Tong s6 thanh vién ciia Phong  : 22 nguoi

+ S6 thanh vién c6 mat : 19 nguoi
+ S thanh vién ving mat : 03 nguoi
+ Nhimg nguoi ving mit: Ong Tran Thanh Quang; Ong P& Thanh Hai;

Ong Nguyén Hong Phong. Ly do: Truc k§ thuat tai Quén 1.

- Chu tri: Ong Nguyén Trung Tri — Trudng Phong

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Tp. H6 Chi Minh, ngay 19 thdng 06 nim 2020

TRUONG DAI HQC NC

A TP.HO CHi M
- Thu ky: Ong Lé Ptc Vil — Nhén vién PHONG QUAN TR
2. N¢i dung:
2.1. Vé cong tac chung ciia Phong:

Phong da ban hanh Quy ché 1am viéc va Phan cong nhiém vy cu the. Yéu cau
toan thé can bd, nhan vién Phong 1am viéc theo Quy ché da ban hanh.

Nghlem tuc quan triét va thue hién theo ndi dung Cong van s0 551/DPHNH-VP
ngdy 18/6/2020 v& viéc chén chinh ky ludt, ky cuong, gio gidc lam viéc ctia vién
chirc, nguoi lao dong. Céc truong hop vi pham sé€ bi xir ly nghiém.

Viéc chdm diém danh gid ABC da c6 diéu chinh, dé nghi toan thé can bg, nhan
vién tiép thu day du deé thuc hién.

V& cong tac hd so: tir ngay 20/6/2020 vé sau 1a Thay Toan ky hd s0, tir 20/6 ve

trude 1a Thay Ha ky (c6 kém Glay Uy quyén). Nhimg ho so con ton dong phai
khén truong hoan chinh dé trinh Thay Ha ky.

Nhimg qu dong dang thuc hi¢n thi lién h¢ v6i Phong Tai chinh Ké toan de trao
ddi vé viéc ky Phu luc Hop dong thay ddi nguoi dai dién cta Truong néu phai
thuc hién theo quy dinh.

Truéng phong s& ban hanh méu biéu va céc miu hop dong dé ép dung théng
nhat trong Phong.
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B0 phan k¥ thuat phai thuong xuyén kiém tra co s& vat chét tai tht ca céc co sb,
phong lam viéc (dinh ky) va phong hoc da dugc phan cong.

Tét ca céc phong hoc, hdi truong, phong hop phai luén dam bao may moc thiét
bi hoat ddng on dinh.

Vé nhirng van dé can phai xir Iy:

Vén con tinh trang chua tuan thi nghiém tic ky luat, ky cuong, gi¢ gidc 1am
viée. Nhimg truong hop vi pham sé cén cir cac quy dinh vé thi dua khen thuong
va cac quy dinh lién quan khac de xur ly nghiém tuc.

B phan lam hé so phai theo ddi sét sao tinh hinh ho so, qué trinh xir 1y va kiém
tra ndi dung ho so day du trude khi trinh ky. Nhimg trudng hop trinh ky ma bi

phét hién sai sét ndi dung, s tién va nhung thong tin quan trong dan dén ho so
phai lam va ky lai déu bj trir diém vé viéc khong hoan thanh nhiém vu.

A. Liém va A. Phuc phai chi dao va danh gia cong viéc cuia b) phén k¥ thuét dé
dam bao hiéu qua cong viéc va thoi gian: dau gio va cubi gio hoc bé tri nguoi
truc tai cac khu glang duong @ truc phét, nhéan thiét bi va ho trg k¥ thut, thoi
gian giita gio phén cong di kiém tra d6ng ctra phong hoc; khéc phuc nhimg su c6
k¥ thudt néu c6 hodc thuc hién cong tac stra chita nho; thu don véat dung, tai san
hu hong vé noi tip két; béo cdo Lanh dao Phong nhimg van dé phat sinh 1én
khong khic phuc ngay dugc hodc nhimg van d& lién quan khac.

Phai ¢6 phan cong cu thé nhan su chiu trach nhiém thuong xuyén hoéc dinh ky
klem tra k¥ thuét nhimg khu vuc dugc phén cong, dam bao khong phat sinh su
cb k¥ thuat ma khong duoc xtr ly, dat biét 1a nhimg su c¢b vé dién, nude (nhat 1a
tai cac khu nha vé sinh va céc phong hoc).

Viéc kiém tra k¥ thuét cac khu vuc phai c6 Bién ban kém theo. Trudng hop
Lanh dao Phong tiép nhén thong tin hodc truc tiép kiém tra phét hién nhimg hu
hong vé dién, nudc tai nhimg khu virc d phan cong thi nhan vién k¥ thuit duge
phén cong s& bi trir diém v& viéc khong hoan thanh nhiém vy, trir trudng hop hu
hong dot xuét (cin cir Bién ban kiém tra trude do).

Nhén vién k¥ thudt khong dugc tap trung tai phong k¥ thuét trong gio hoc, trir
truong hop duge phan cong truc du gior va cudi gio hoc.

Truong hop Nha Trudng c6 su kién lién quan dén viéc sip xép ban ghé hoic can
ho trg k¥ thuat hodc cong viéc lién quan dén nhiém vu cta Phong thi Lanh dao
Phong s& phan cong nhén vién tham gia ké ca khu vyrc Quan 1 va Thu Pue.

Nhu’ng truong hop Lanh dao phan cdng cong viéc hodc giao nhiém vy xu ly
cong viéc ¢6 lién quan den don vi khéc thi phai thong tin dén don vi va lam viéc
v6i thai d6 nghiém tuc, cau thi va hd trg 14n nhau dé hoan thanh. Néu c6 nhimg
van dé phat sinh thi bdo céo ngay cho Lanh dao Phong dé tiép thu xir Iy.

Vira qua ¢6 trudng hop Lanh dao Phong giao nhiém vu cho A. Phuong khao sat
cac phong lam viéc tai nha Hiéu bg dé trinh phuong én thay thé rém ctra cho



3

déng bd va phu hop véi méi trudng lam viée, qua trinh lam viée da c6 phan anh
ctia cac don vi vé Lanh dao Phong d4nh gi4 thai do lam viéc chua nghiém tuc,
gdy anh huong dén cong viéc clia cac don vi va nhét la gay hiéu nham di anh
huéng dén uy tin cia Hiéu truong. Qua sy viéc nay @ nghi toan thé can bo,
nhan vién Phong va nhit 12 A. Phuong phai nghiém tic nhin nhén thiéu sét va

phai rit kinh nghiém, tuyét di khong tai pham.

Cudc hop két thic luc 11 gio 30 cing ngay. Bién ban da dugc doc lai cho tét ca
nhimg nguoi tham du cung nghe.

Thu ky Chi tri
Lé Pirc Vi Nguyénﬁng Tri
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